KARTA - ODPIS AKTU STANU CYWILNEGO

Odpis aktu stanu cywilnego mozna uzyska¢ w dowolnie wybranym
urzedzie stanu cywilnego w Polsce, bez wzgledu na miejsce sporzadzania i
przechowywania aktu.

Odpis aktu stanu cywilnego moze uzyskac:

« 0soba, ktérej akt dotyczy,

« wstepni, zstepni, rodzenstwo, matzonek, przedstawiciel ustawowy,
opiekun,

e sad,

o prokurator,

« organy administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji
ich ustawowych zadan,

« o0soby, ktére wykazg interes prawny,

e oOrganizacje spoteczne, jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym i
przemawia za tym interes spoteczny.

Osoba uprawniona do otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego moze
dziatac przez petnomocnika, ktéry zobowigzany jest ztozy¢ do akt
sprawy oryginat lub urzedowo poswiadczong kopie petnomocnictwa.

Wymagane dokumenty:

. pisemny wniosek (formularz do pobrania) - WAZNE: wniosek
nalezy podpisac,

 dokument tozsamosci (dowod osobisty lub paszport) do
wgladu,

. potwierdzenie dokonania optaty skarbowej, jesli jest nalezna.

Miejsce ztozenia dokumentow

Obecnie wniosek mozna ztozy¢ w nastepujacej formie:

1) za posrednictwem elektronicznej Platformy Ustug Administracji
Publicznej ePUAP ,

2) droga korespondencyjna, przesytajac na adres kancelarii: Urzad
Stanu Cywilnego, plac 20 Pazdziernika 1, 62-050 Mosina,

3) bezposrednio w siedzibie Urzedzie Stanu Cywilnego w Mosinie,
ul. Dworcowa 3.



Nie ma mozliwosci wygenerowania wielojezycznego odpisu skréconego w
wersji elektronicznej, mozna go otrzymac tylko w formie papierowej.

Optaty
Optaty:

« odpis skrécony - 22 zt

« wielojezyczny odpis skrocony - 22 zt

e o0dpis zupeiny - 33 zt

e petnomocnictwo - 17 zt, chyba ze istnieje podstawa do zwolnienia
dokumentu z optfaty skarbowej np. jesli petnomocnictwa udzielono
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu, rodzenstwu.

Optate nalezy uiszczac na rachunek Urzedu Miejskiego w Mosinie
GBS Mosina 26 90480007 0000 0215 2000 0002

Nie ma aktualnie mozliwosci uiszczenia w urzedzie optaty w formie
gotowkowej.

Optate mozna uisci¢ w urzedzie karta.

W tytule przelewu nalezy podac rodzaj dokumentu, za ktory zostata
uiszczona optata skarbowa oraz kogo ten dokument dotyczy.

WAZNE:

Ustawa o opfacie skarbowej przewiduje szereg zwolnien i wytgczen z tej
optaty ze wzgledu na rodzaje spraw, w ktérych dokumenty majg zostac
wykorzystane. We wniosku nalezy wskaza¢ cel wydania dokumentu, jesli
dokument ma by¢ zwolniony z optaty skarbowej.

Termin i sposob zatatwienia
Odpis aktu stanu cywilnego wydawany jest:

e do 3 dni roboczych od ztozenia wniosku - jesli wniosek dotyczy aktu
znajdujacego sie w elektronicznym Rejestrze Stanu Cywilnergo,

e do 7 dni roboczych od ztozenia wniosku - jesli wniosek sktada sie do
urzedu stanu cywilnego, w ktérym akt jest przechowywany w formie
papierowej

e do 10 dni roboczych od ztozenia wniosku - jesli wniosek skfada sie do
urzedu stanu cywilnego, w ktorym akt nie jest przechowywany w formie
papierowej.



Dokumenty w wersji papierowej mozna odebrac osobiscie lub sg
przesytane drogg korespondencyjng na wskazany we wniosku adres,
natomiast dokumenty w wersji elektronicznej przesytamy za
posrednictwem platformy ePUAP.

Podstawa prawna

e Art. 44, 45, 125 ust. 3i 4 oraz 130 ust. 3 ustawy z dnia 28 listopada
2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
o Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego
e Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w
sprawie zaptaty  optaty skarbowej;

o Konwencja Nr 16 sporzadzona w Wiedniu dnia 08 wrzesnia 1976
r. dotyczgca wydawania wielojezycznych odpisow skroconych aktéw stanu
cywilnego;

o Ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne;

e Ustawa z dnia 18 lipca 2012r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczna.

Inne informacje

Interes prawny w uzyskaniu odpisu ma miejsce wtedy, gdy stwierdzenie
zdarzen z zakresu stanu cywilnego dotyczacych osoby, ktdrej dotyczy akt,
ma istothe znaczenie dla rozstrzygania w postepowaniu sgdowym lub
administracyjnym o prawach i obowigzkach osoby ubiegajacej sie o
wydanie zaswiadczenia. Wykazanie interesu prawnego w zgdaniu
uzyskania odpisu aktu stanu cywilnego polega na wskazaniu okolicznosci,
ktore w Swietle przepisow prawa materialnego ten interes kreuja. Ma on
by¢ konkretny i aktualny. Konieczne jest zatem przedtozenie wyjasnien
pozwalajacych stwierdzi¢, na czym polega interes prawny w uzyskaniu
wnioskowanego dokumentu. Jezeli wnioskodawca wywodzi istnienie
interesu prawnego ze zobowigzania sadu do ztozenia dokumentu, ktérego
dotyczy wniosek, w konkretnym postepowaniu, winien dotaczy¢ to
zobowigzanie. W sytuacji koniecznosci wykazania interesu prawnego do
otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego niezbedne jest zatgczenie
oryginatow dokumentdw potwierdzajacych jego istnienie lub urzedowo
potwierdzonych kopii.



